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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о хранении в архивах информации о результатах освоения 

обучающимися образовательных программ  (далее - Положение) определяет 

порядок проведения процедуры учета результатов освоения обучающимися 

образовательных программ высшего образования и хранения информации об этих 

результатах на бумажных и электронных носителях в Религиозной организации – 

духовная образовательной организации высшего образования «Новосибирская 

православная духовная семинария Новосибирской Епархии Русской Православной 

Церкви» (далее - Семинария). 

1.2. Положение разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями),  

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных» (с изменениями и дополнениями); 

- Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в 

Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);  

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями и 

дополнениями);  

- Приказом Министерства науки и высшего образования РФ от 06 апреля 2021 

года № 245 «Порядок организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования – 

программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры» (далее – Порядок организации образовательной деятельности); 
- ПРИКАЗ от 27 июля 2021 г. N 670 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ЗАПОЛНЕНИЯ, УЧЕТА 

И ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ О ВЫСШЕМ ОБРАЗОВАНИИ И О КВАЛИФИКАЦИИ, 

ПРИЛОЖЕНИЙ К НИМ И ИХ ДУБЛИКАТОВ»; 

- Приказ Министерства науки и высшего образования РФ от 22 июля 2021 г. № 

645 "Об утверждении образцов и описания документов о высшем образовании 

и о квалификации и приложений к ним" с изм., утвержденными  Приказ 

Министерства науки и высшего образования РФ № 140 от 14.02.2022; 

- Постановление Правительства РФ от 20.10.2021 N 1802 "Об утверждении 

Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления 

информации об образовательной организации; 

- Федеральными государственными образовательными стандартами высшего 

образования (далее - ФГОС ВО); 

- основными правилами работы архивов организаций, основными правилами 

работы ведомственных архивов, Государственным стандартом ГОСТ Р 6.30-

2003 «Унифицированная система организационно-распорядительной 

документации. Требования к оформлению документов»;  

- иными локальными нормативными актами Семинарии. 

1.3. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимся 

образовательной программы осуществляется на бумажных и (или) электронных 

носителях в соответствии с настоящим Положением.  
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1.4. Учет результатов освоения обучающимся образовательной программы в 

Семинарии представляет собой непрерывный процесс фиксации оценки качества 

подготовки обучающегося в течение всего периода обучения.  

1.5. Контроль качества освоения образовательных программ 

осуществляется путем проведения текущего контроля успеваемости, 

промежуточной аттестации и итоговой (государственной итоговой) аттестации 

обучающихся в соответствии с локальными нормативными актами Семинарии. 

Результаты контроля подлежат учету в соответствии с периодичностью их 

выполнения.  

1.6. Целью учета информации о результатах освоения обучающимися 

образовательных программ, а также хранения в архивах этой информации на 

бумажных и (или) электронных носителях является получение информации о 

комплексной оценке качества освоения обучающимися образовательных 

программ высшего образования в соответствии с требованиями ФГОС ВО.  

1.7. Основными задачами учета информации о результатах освоения 

обучающимися образовательных программ, а также хранения этой информации в 

архивах на бумажных и (или) электронных носителях являются:  

- сбор и хранение информации о достижениях обучающимися 

индивидуальных результатов освоения образовательных программ на разных 

этапах обучения;  

- мониторинг динамики индивидуальных достижений обучающихся;  

- установление соответствия реальных достижений обучающихся 

ожидаемым результатам обучения, заданными ФГОС ВО и образовательными 

программами;  

- создание информационной базы для принятия управленческих решений и 

мер, направленные на повышение качества образования, в том числе поощрения 

обучающихся.  
 

 

2. Порядок осуществления индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися образовательных программ на бумажных носителях 
 

2.1. К бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения 

обучающимся образовательной программы в Семинарии относятся:  

- журналы учѐта успеваемости и посещаемости обучающихся очной формы 

обучения; 

- зачѐтно-экзаменационные ведомости по промежуточной аттестации; 

- индивидуальные ведомости для сдачи академической задолженности; 

- сводные ведомости о результатах выполнения учебного плана студентами за 

весь период обучения; 

- зачѐтные книжки обучающихся; 

- учебные карточки обучающихся за учебный год (хранятся в личном деле); 

- распорядительные документы о зачислении, переводе, академическом отпуске, 

назначении стипендии, о направлении на практику, утверждении тем 

выпускных квалификационных работ, допуске к итоговой (государственной 

итоговой) аттестации, об отчислении и т.п.; 

- отчетная документация обучающихся о прохождении практики; 
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- письменные работы студентов: курсовые работы, рефераты, эссе, контрольные 

работы; 

- выпускные квалификационные работы; 

- протоколы итоговой (государственной итоговой) аттестации; 

- копии выданных документов об образовании; 

- книга регистрации выдачи дипломов и другие документы, согласно 

утвержденной Номенклатуре дел и Положению об Учебно-методическом 

отделе. 

2.2. Текущий контроль успеваемости обучающихся проводится в период 

теоретического обучения и его результаты фиксируются преподавателями в 

журналах текущей успеваемости и посещаемости (далее – журналы).  

Журналы на бумажных носителях оформляются для студентов очной 

формы обучения 1-го курса бакалавриата и программы обучения Подготовка 

служителей и религиозного персонала православного вероисповедания 

(Подготовительный курс обучения).  

Журналы оформляются до начала учебного года методистом Учебно-

методического отдела,  ответственность за оформление и сохранность журналов 

несут преподаватели и старосты групп. Журналы заполняются преподавателем 

каждый учебный день в соответствии с рабочими программами дисциплин, 

аккуратно, шариковой ручкой синего цвета. В журналах фиксируются данные о 

каждом студенте: его посещаемости и оценках в соответствии с Порядком 

проведения текущего контроля успеваемости. Не реже одного раза в месяц 

журналы проверяются Учебно-методическим отделом. По окончании учебного 

года журналы сдаются старостами в Учебно-методичекий отдел и хранятся там в 

соответствии с номенклатурой дел Семинарии до сдачи в архив.  

2.3. Зачтено-экзаменационные ведомости по промежуточной аттестации 

по учебным дисциплинам, индивидуальные ведомости (направления на 

сдачу/пересдачу зачета/экзамена), сводная ведомость успеваемости содержат 

информацию о результатах промежуточной аттестации обучающихся. В них 

выставляются результаты, полученные обучающимися по дисциплинам 

(модулям), практикам, курсовым работам, предусмотренными учебным планом 

соответствующей образовательной программы. Порядок их заполнения и выдачи, 

а также формы бланков ведомостей утверждены локальным нормативным актом 

Семинарии «Порядок проведения промежуточной аттестации обучающихся». 

Зачтено-экзаменационные ведомости по учебным дисциплинам, практикам 

хранятся в папке ведомостей соответствующей учебной группы в 

хронологическом порядке по семестрам обучения, индивидуальные ведомости на 

пересдачу одной дисциплины прикрепляются к соответствующей зачѐтно-

экзаменационной ведомости группы по данной дисциплине, а индивидуальные 

экзаменационно-зачетные ведомости на ликвидацию академической 

задолженности по нескольким дисциплинам, подшиваются в Личное дело 

студента. 

Методист Учебно-методического отдела переносит данные из бумажных 

ведомостей на электронные носители: в программу «Ведомости» и сводную 

ведомость успеваемости обучающихся.  

Оформленные в установленном порядке журналы текущей успеваемости и 

посещаемости, ведомости промежуточной аттестации и сводные ведомости 
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успеваемости хранятся в Учебно-методическом отделе в соответствии с 

номенклатурой дел Семинарии до сдачи в архив. 

2.4. Учебная карточка фиксирует информацию об обучающемся (фамилия, 

имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства и телефон, номера приказов 

о зачислении, переводах, отчислении и другая информация), а также содержит 

индивидуальные результаты промежуточной и итоговой (государственной 

итоговой) аттестации, результаты защит отчетов о прохождении практик.  

Учебные карточки оформляются и ведутся методистом Учебно-

методического отдела. Учебная карточка заводится на каждого обучающегося на 

основании приказа о зачислении. Информация о результатах обучения студентов 

формируются в программе Деканат на основании электронных ведомостей, и 

вносится в Учебную карточку методистом Учебно-методического отдела после 

окончания очередной экзаменационной сессии, подписывается начальником 

учебного отдела  и хранится в Личном деле студента согласно соответствующему 

положению Семинарии. Форма учебной карточки представлена в Приложении 1.  

После отчисления обучающегося из Семинарии Учебная карточка, 

заверенная начальником учебного отдела, передается вместе с Личным делом 

обучающегося и его зачетной книжкой в архив.  

2.5. Зачетная книжка - это основной документ обучающегося, в котором 

фиксируются результаты освоения им образовательной программы (результаты 

промежуточной и государственной итоговой аттестации), на которую он зачислен 

приказом ректора Семинарии.  

Обучающийся несет ответственность за сохранность зачетной книжки. 

Дубликат зачетной книжки выдается на основании личного заявления 

обучающегося.  

Зачетная книжка оформляется методистом Учебно-методического отдела на 

основании приказа ректора о зачислении студентов в  Семинарию, согласно 

Положению о порядке оформления, ведения, учета и хранения студенческих 

билетов и зачетных книжек в Семинарии и выдается бесплатно обучающемуся под 

роспись в журнале выдачи зачетных книжек и студенческих билетов.  

Зачетные книжки хранятся в Учебно-методическом отделе согласно 

номенклатуре дел Семинарии и выдаются студентам на период экзаменационной 

сессии. По окончании обучения зачетная книжка вкладывается в Личное дело 

студента и сдается в архив. 

При проведении промежуточной аттестации в дистанционной форме 

зачетные книжки студентам не выдаются, а заполняются методистом на 

основании зачетно-экзаменационных ведомостей, полученных от преподавателей. 

Преподаватель личной подписью подтверждает правильность сделанной 

методистом записи. 

Допускается ведение электронной зачетной книжки для обучающихся 

заочной формы обучения по образовательной программе с использованием 

дистанционных технологий. 

2.6. Распорядительные документы Семинарии издаются в форме приказов и 

распоряжений.  

Приказ - локальный нормативный акт, издаваемый для решений 

персонального характера и разрешения основных и организационных задач, 
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стоящих перед Семинарией. Приказ подписывает ректор Семинарии или лицо, 

исполняющее его обязанности.  

Распоряжение - распорядительный документ, издаваемый по вопросам 

информационно-методического характера, оперативного управления 

деятельностью Семинарии, а также для организации исполнения приказов, 

инструкций и других нормативных актов. Распоряжение подписывается ректором 

Семинарии и/или иными уполномоченными им должностным лицами.  

Распорядительные документы по учебно-методической деятельности 

готовит начальник учебного отдела, который несет ответственность за 

качественную подготовку проекта распорядительного документа, согласование и 

правильное оформление. Распорядительные документы, издаваемые в Семинарии, 

не должны противоречить законодательству Российской Федерации, Уставу 

Семинарии, локальным нормативным актам Семинарии.  

Распорядительные документы имеют установленный комплекс 

обязательных реквизитов и стабильный порядок их расположения в соответствии 

с ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. 

Требования к оформлению документов», утвержденным приказом Федерального 

агентства по техническому регулированию и метрологии от 08 декабря 2016 года 

№ 2004-ст.  и оформляются согласно принятому в Семинарии порядку 

документооборота. 

Подписанные оригиналы приказов ректора по учебно-методической 

деятельности Семинарии, приказы ректора по контингенту обучающихся, 

распоряжения ректора и проректоров по учебно-методической деятельности 

Семинарии на бумажных носителях хранятся и архивируются секретарем-

референтом согласно принятому в Семинарии документообороту.  

Копии (бумажные и электронные) распорядительных документов о 

зачислении, переводе, академическом отпуске, назначении стипендии, 

направлении на практику, закреплении тем выпускных квалификационных работ, 

допуске к итоговой (государственной итоговой) аттестации, отчислении и по 

другим вопросам, относящимся к учебной деятельности, хранятся в Учебно-

методическом отделе в соответствии с номенклатурой дел Семинарии.  

Копии приказов и распоряжений или выписки из них о движении 

контингента в отношении конкретных обучающихся заносятся в их личные дела 

согласно Положению о Личном деле студента. 

 2.7. Отчеты обучающихся по всем видам практик, предусмотренных 

учебным планом, являются видами отчетной документации обучающихся. Их 

форма, требования к составу, содержанию и оформлению устанавливаются 

Положением об организации проведения практики, программами практик и 

фондами оценочных средств.  Отчеты по практикам хранятся в Учебно-

методическом отделе в соответствии с утвержденной номенклатурой дел 

Семинарии. Оценки по практикам фиксируются в зачетно-экзаменационных 

ведомостях и зачетных книжках студентов.  

2.8.  Письменные работы студентов: курсовые работы, рефераты, эссе и 

контрольные работы студентов хранятся в Учебно-методическом отделе в 

соответствии с утвержденной номенклатурой дел Семинарии. Оценки по 

письменным работам студентов фиксируются в зачетно-экзаменационных 
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ведомостях, зачетных книжках. Темы курсовых работ вносятся также в 

электронные ведомости. 

Написание и оформление выпускных квалификационных работ (ВКР) 

регламентируется Положением о выпускной квалификационной работе. После 

защиты ВКР передаются в библиотеку и в архив. 

2.9. Результаты итоговой (государственной итоговой) аттестации 

обучающихся оформляются:  

- протоколами заседания экзаменационной (государственной 

экзаменационной) комиссии по сдаче итогового (государственного) экзамена;  

- протоколами заседания экзаменационной (государственной 

экзаменационной) комиссии о защите выпускной квалификационной работы; 

Протоколы заседаний государственной экзаменационной комиссии 

являются основанием для приказа о присвоении квалификации, выдаче диплома и 

о выпуске из Семинарии.  

Протоколы заседаний итоговой (государственной итоговой) аттестации 

оформляются в соответствии с Порядком итоговой (государственной итоговой) 

аттестации Семинарии.  

Протоколы заседаний комиссий сшиваются и хранятся в Учебно-

методическом отделе в соответствии с утвержденной номенклатурой дел 

Семинарии.  

Оценка каждого итогового (государственного итогового) аттестационного 

испытания вносится в зачетную книжку обучающегося и заверяется подписями 

председателя экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии и 

всех присутствовавших на заседании членов экзаменационной (государственной 

экзаменационной) комиссии.  

2.10. Приложение к документу об образовании и о квалификации является 

неотъемлемой частью документа об образовании и о квалификации, выдаваемого 

лицам, успешно прошедшим итоговую (государственную итоговую) аттестацию. 

Образцы таких документов о высшем образовании и о квалификации, приложений 

к ним, описание таких документов и приложений, порядок заполнения, учета и 

выдачи указанных документов и их дубликатов установлены следующими 

нормативными документами:  
- ПРИКАЗОМ от 27 июля 2021 г. N 670 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА 

ЗАПОЛНЕНИЯ, УЧЕТА И ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ О ВЫСШЕМ ОБРАЗОВАНИИ И О 

КВАЛИФИКАЦИИ, ПРИЛОЖЕНИЙ К НИМ И ИХ ДУБЛИКАТОВ»; 

- Приказом Министерства науки и высшего образования РФ от 22 июля 2021 г. 

№ 645 "Об утверждении образцов и описания документов о высшем 

образовании и о квалификации и приложений к ним" с изм., утвержденными  

Приказ Министерства науки и высшего образования РФ № 140 от 14.02.2022; 

- Письмом Министерства образования и науки РФ от 12 марта 2015 г. N АК-

608/06 "О направлении методических рекомендаций" и Методическими 

рекомендациями по разработке, порядку выдачи и учѐту документов о 

квалификации в сфере дополнительного профессионального образования; 

- Письмом Министерства образования и науки РФ от 21 февраля 2014 г. N АК-

315/06 "О направлении рекомендаций" и Методическими рекомендациями по 

разработке, заполнению, учету и хранению бланков документов о 

квалификации. 
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Копия документа об образовании или о квалификации и приложения к нему 

на бумажном носителе хранится в личном деле выпускника.  

2.11. Для учета документов об образовании и о квалификации и 

приложений к ним ведется книга регистрации и выдачи документов об 

образовании и о квалификации (далее -  книга регистрации).  

Книги регистрации ведутся отдельно для ФГОС, ЦОС и ДПО.   

В книге регистрации вносятся следующие данные: 

 - фамилия, имя, отчество выпускника, получившего диплом (дубликат 

диплома);  

 - регистрационный номер диплома (дубликата диплома);  

- серия и номер бланка диплома (дубликата диплома)/серия и номер бланка 

приложения к диплому (дубликату диплома); - дата выдачи диплома (дубликата 

диплома);  

- дата выдачи и подпись и ФИО лица, получившего диплом (дубликат 

диплома).  

В случае получения документа об образовании и о квалификации 

(дубликата документа об образовании и о квалификации, дубликата приложения к 

документу об образовании и о квалификации) по доверенности указывается 

фамилия, имя и отчество (при наличии) лица, которому выдан документ.  

В случае необходимости возможна отправка документов об образовании 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении. В таком случае вместо подписи о 

получении указывается номер отправления. 

В случае если допущена ошибка в книге регистрации, то неверно сделанная 

запись корректируется посредством вписывания рядом новой записи и внесения 

дополнительной записи «Исправленному верить». Ставится подпись лица, 

ответственного за выдачу документа, и делается расшифровка подписи.  

Книга регистрации прошнуровывается, пронумеровываются и хранятся в 

соответствии с номенклатурой дел Семинарии. 

 

3. Осуществление индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися образовательных программ на электронных носителях  

3.1. Учет информации о результатах освоения обучающимися 

образовательных программ на электронных носителях, осуществляется в 

электронной информационно-образовательной среде Семинарии, которая 

позволяет вести учет результатов как фактического освоения дисциплин 

(модулей) и формирования компетенций, так промежуточной и итоговой 

(государственной итоговой) аттестации согласно локальному нормативному акту 

«Положение об электронной информационно-образовательной среде». 

3.2. В ЭИОС фиксируется следующая информация:  

- личные данные обучающегося;  

- журналы учѐта успеваемости и посещаемости обучающихся очной формы 

обучения и результаты освоения образовательной программы, в том числе 

текущий контроль, промежуточная аттестация и итоговая (государственная 

итоговая) аттестации обучающихся;  

- портфолио обучающегося, включающее в себя: результаты текущего 

контроля и промежуточной аттестации, творческие работы, презентации, 
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рефераты, курсовые работы, выпускные квалификационные работы, 

дополнительное образование; в научно-исследовательской деятельности - 

полученные гранты, участие в олимпиадах, конкурсах; участие в научных 

конференциях, публикации научных статей; в общественной деятельности - 

участие в мероприятиях общественных организаций, международной и 

волонтерской деятельности; в культурно-творческой деятельности - участие в 

культурно-творческих мероприятиях, получение наград, призов, активная 

деятельность в различных творческих объединениях; в спортивной деятельности - 

участие в спортивных соревнованиях, организация спортивных соревнований и 

физкультурно-оздоровительных мероприятий, выполнение разрядов по видам 

спорта, присвоение спортивных званий, получение призов, медалей, кубков.  

 3.3. Информация в ЭИОС вносится методистом Учебно-методического 

отдела, преподавателями. Сведения об индивидуальных достижениях вносится 

обучающимся самостоятельно.  

 

 

4. Осуществление хранения в архивах информации о результатах 

освоения обучающимися образовательных программ и о поощрении 

обучающихся на бумажных и (или) электронных носителях 

4.1. Бумажные носители учета информации о результатах освоения 

обучающимся образовательной программы хранятся в архиве Семинарии в 

соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об 

архивном деле в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), и 

локальными нормативными актами: Положением об архиве и Положением об 

архивации и уничтожении документов, утверждѐнных ректором Семинарии. 

4.2. Передача на хранение в архив информации о результатах освоения 

обучающимися образовательных программ (журналы учета посещаемости и 

успеваемости, ведомости, протоколы, зачетные книжки) осуществляется 

методистом Учебно-методического отдела согласно Положению об архивации и 

уничтожении документов и срокам хранения, указанным в номенклатуре дел 

Семинарии. Учебные карточки обучающихся подшиваются в личные дела и 

передаются вместе с ними в архив.  

4.3. Электронные носители, содержащие сведения о результатах освоения 

обучающимися образовательных программ, хранятся до полного освоения 

обучающимися образовательной программы. 

4.4. Электронные портфолио обучающихся хранятся в локальной сети 

Семинарии в соответствии с Положением об электронной информационно-

образовательной среде. 

 

5. Порядок учета, заполнения, выдачи справок об обучении  

или о периоде обучения 

5.1.  Лицам, допущенным к итоговой (государственной итоговой)  

аттестации, но не прошедшим ее, или получившим на итоговой (государственной 

итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, 

освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из Семинарии 

выдается справка об обучении после подписания приказа об отчислении. Форма 

справки об обучении представлена в Приложении 2. 
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5.2.  Студент, продолжающий обучение в Семинарии также может получить 

справку, подтверждающую факт его обучения по его устному запросу или 

письменному запросу учреждений (организаций). Форма справки о 

подтверждении факта обучения представлена в Приложении 3.  

5.3. Вышеуказанные формы справок заполняются начальником учебно-

методического отдела по данным Личного дела отчисленного студента, данным 

Учебной карточки, сводным ведомостям. При подготовке справки используются 

данные о студенте в программах Деканат и Ведомости и данные в ЭИОС.  

5.4. Подготовленная справка передается секретарю-референту для передачи 

на подпись ректору или проректору по учебной работе и регистрации исходящих 

документов. 

5.5. Копия подписанной справки передается в учебно-методический отдел 

для хранения согласно номенклатуре дел Семинарии. 

 

 

6. Заключительные положения 

6.1. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения в 

соответствии с изменениями в законодательстве Российской Федерации и 

внутренних локальных нормативных актах Семинарии. 
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Приложение 1 

Форма учебной карточки обучающегося 
 

 

 

 

 

 

 

 

Форма №13 

Религиозная организация – духовная образовательная организация высшего образования  

«Новосибирская православная духовная семинария  

Новосибирской Епархии Русской Православной Церкви» 

 

 

Направление________________________________ 

 

УЧЕБНАЯ КАРТОЧКА СТУДЕНТА 

(очная форма обучение) 

Личное дело № __________________ 

1. Фамилия, имя, отчество _____________________________________________________ 

2. Год и месяц рождения  ______________________________________________________ 

3. Место рождения  ___________________________________________________________ 

4. Социальное положение ______________________________________________________ 

5. Что окончил _______________________________________________________________ 

6. Год окончания  _____________ 

7. Семейное положение  _______________________________________________________ 

8. Адрес местожительства _____________________________________________________ 

9. Зачислен в семинарию приказ № _____ от __________________ 

     а) на общих основаниях 

б) в порядке перевода из 

__________________________________________________________________________________________ 

      (наименование учебного заведения) 

в) в порядке внеконкурсного набора из республик СНГ___________________________________________ 

г) как отличник ____________________________________________________________________________ 

11. Поощрения, взыскания, перерыв в академической учебе_______________________________________ 
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 Выполнение учебного плана 

 

Курс Семестр 

Наименование дисциплин  

и учебных практик 

Кол-во 

часов (по 

учебному 

плану) 

Оценка  

  экзамен         зачет 

Дата сдачи 

экзамена (зачета)  
П

Е
Р

В
Ы

Й
 

П
Е

Р
В

Ы
Й

 
     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

Выполнение учебного плана 

 

Курс Семестр 

Наименование дисциплин  

и учебных практик 

Кол-во 

часов (по 

учебному 

плану) 

Оценка  

  экзамен         зачет 

Дата сдачи 

экзамена (зачета)  

 

Приказ №______от «___» _________________20___г.     _______________Начальник учебного отдела 

 

Выполнение учебного плана 

 

Курс Семестр 

Наименование дисциплин  

и учебных практик 

Кол-во 

часов (по 

учебному 

плану) 

Оценка  

  экзамен         зачет 

Дата сдачи 

экзамена (зачета)  

 

Выполнение учебного плана 

 

Курс Семестр 

Наименование дисциплин  

и учебных практик 

Кол-во 

часов (по 

учебному 

плану) 

Оценка  

  экзамен         зачет 

Дата сдачи 

экзамена (зачета)  

 

Приказ №______от «___» _________________20___г.     _______________Начальник учебного отдела 

 

Выполнение учебного плана 

 

Курс Семестр 

Наименование дисциплин  

и учебных практик 

Кол-во 

часов (по 

учебному 

плану) 

Оценка  

  экзамен         зачет 

Дата сдачи 

экзамена (зачета)  

 

Выполнение учебного плана 

 

Курс Семестр 

Наименование дисциплин  

и учебных практик 

Кол-во 

часов (по 

учебному 

плану) 

Оценка  

  экзамен         зачет 

Дата сдачи 

экзамена (зачета)  

 

Приказ №______от «___» _________________20___г.     _______________Начальник учебного отдела 
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Выполнение учебного плана 

 

Курс Семестр 

Наименование дисциплин  

и учебных практик 

Кол-во 

часов (по 

учебному 

плану) 

Оценка  

  экзамен         зачет 

Дата сдачи 

экзамена (зачета)  

 

Выполнение учебного плана 

 

Курс Семестр 

Наименование дисциплин  

и учебных практик 

Кол-во 

часов (по 

учебному 

плану) 

Оценка  

  экзамен         зачет 

Дата сдачи 

экзамена (зачета)  

 

Приказ №______от «___» _________________20___г.     _______________Начальник учебного отдела 

 

 

Итоговый (государственный) экзамен 

№/№ Наименование дисциплины Дата и № протокола ГЭК Оценка 

    

    

    

    

 

Выпускная квалификационная работа выполнена на тему___________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

 

И защищена с оценкой___________________________ 

 

Постановлением экзаменационной (государственной экзаменационной комиссии (протокол №_____от 

«_____»      _________________20___г.) присвоена квалификация 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

 

Начальник учебного отдела__________________________ 
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Приложение 2 

Форма справки об обучении 

 

 

Религиозная организация – духовная образовательная организация высшего образования  

 

«Новосибирская православная духовная семинария Новосибирской Епархии  

Русской Православной Церкви» 

 

633103, Новосибирская область, город Обь,  

ул. Военный городок 127 , тел. 295-21-89, (383-73)564-70 

npds@yandex.ru;  https://www.dsnsk.ru 

ОГРН: 1125499000054 ИНН/КПП: 5448950036/544801001 

 

 

«           »                            20      г  № _________ 

на №              от  «          »                           20      г 

 

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ 

 

Фамилия, имя, отчество: ___________________________________________________ 

Дата рождения: ___________________________________________________________ 

Предыдущий документ об образовании: 

____________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________ 

Зачислен приказом № ______ от ________________ г.  

Срок обучения __________________________ Направление: _____________________ 

Курсовые работы 

____________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________ 

Итоговые экзамены: _______________________________________________________ 

Выполнение выпускной квалификационной работы: ____________________________ 

Отчислен приказом № _________от _________________ г.  

В процессе обучения показал следующие результаты: 

Курс, наименование дисциплины 
Количество 

часов 
Оценка 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

Ректор                                                                                          протоиерей Павел Кизюн     

    

 М   П 
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                                                                                                                 Приложение 3 

Форма справки, подтверждающей факт обучения 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

С П Р А В К А 

 

Выдана о том, что студент (гражданин)                                                                 года рождения, 

действительно является обучающимся в Религиозной организации – духовной образовательной 

организации высшего образования «Новосибирской православной духовной семинарии Новосибирской 

Епархии Русской Православной Церкви», лицензию   № 2146 от 19.05.2016 г., и государственную 

аккредитацию    - свидетельство    № 3450 от 04.12.2020 года, срок действия до 04.12.2026 года, выданные 

Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки , на              курсе по                     форме 

обучения по направлению 48.03.01 Теология 

Зачислен приказом №              от                                 г. имея образование                                                    

Срок обучения: ______________ Предварительная дата окончания:  ___________________________ 

 

Справка выдана для предоставления в 

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________ 

 

 

              Ректор                                                                                                        протоиерей Павел Кизюн     

   

  М   П 

 

 

 

 
 

 

Религиозная организация – духовная образовательная     

организация высшего образования  

 

«Новосибирская православная  

духовная семинария  

Новосибирской Епархии  

Русской Православной Церкви» 

 

633103, Новосибирская область, город Обь,  

ул. Военный городок 127, тел. 295-21-89, (383-73)564-70 

npds@yandex.ru; https://www.dsnsk.ru 

ОГРН: 1125499000054ИНН/КПП: 5448950036/544801001 

 

«          »                        202    г. №                

на №                     от «        »                       202     г. 
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Форма справки в Военный комиссариат 

 
     ПРИЛОЖЕНИЕ №4 

к Положению о призыве 

     на военную службу граждан 

                            Российской Федерации 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

С П Р А В К А 
   

 

      Выдана гражданину_________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

________________ года рождения в том, что он в 20__ году поступил имея (уровень образования, в соответствии с 

которым гражданин принят на обучение в образовательную организацию/научную организацию) 

 _______________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование образовательной организации/ научной организации) 

  

 по  имеющей   государственную  аккредитацию  образовательной   программе среднего  профессионального  

(высшего)  образования (нужное подчеркнуть) 

 _______________________________________________________________________________________________ 

   (код укрупненной группы и наименование укрупненной группы профессии или специальности среднего 

профессионального образования, код и наименование профессии или специальности среднего профессионального 

образования, код и наименование укрупненной группы направления  подготовки или специальности высшего 

образования, код и наименование направления подготовки или специальности высшего образования) 

  

_____________________________________________________________________________________________ 

     (дата и номер свидетельства о государственной аккредитации, срок действия, наименование аккредитационного 

органа, выдавшего свидетельство) 

  

      В настоящее время обучается  на  _________  курсе  по  очной  форме обучения  по  профессии  или  специальности  

среднего  профессионального образования/направлению подготовки или специальности высшего образования 

 (нужное подчеркнуть) ___________________________________________________ 

(наименование профессии, специальности,  направления подготовки) 

  

      Срок получения образования по  образовательной  программе  среднего профессионального/высшего образования 

по очной  форме  обучения  (нужное подчеркнуть) 

______________________________________________________________________________________________. 

      Окончание   обучения    в    образовательной    организации/научной организации "___" __________20___ г. 

       

Справка дана для представления в ______________________________________________________________. 

                                      (наименование военного комиссариата муниципального образования (муниципальных 

образований) 

  

 Руководитель (заместитель руководителя) образовательной (научной) организации 

                 М.П.              ________________________________________________________ 

(подпись, инициал имени, фамилия) 

  

 

Религиозная организация – духовная образовательная 

организация высшего образования  

 

«Новосибирская православная  

духовная семинария  

Новосибирской Епархии  

Русской Православной Церкви» 

 

633103, Новосибирская область, город Обь,  

ул. Военный городок 127, тел. 295-21-89, (383-73)564-70 

npds@yandex.ru; https://www.dsnsk.ru 

ОГРН: 1125499000054ИНН/КПП: 5448950036/544801001 

 

«                »                          202    г.  № ______ 

на №            от______________202____ г. 
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      Заключил  договор  на  обучение  по  программе  военной  подготовки офицера  (солдата  (матроса),  сержанта   

(старшины)   запаса   (военной подготовки   в   военном  учебном   центре) и  приступил  к  обучению  с 

 "___"_______ 20___ г. 

      Окончание обучения "___"__________20___ г. 

      Аттестационный материал оформляет ________________________________. 

                                     (наименование военного комиссариата муниципального образования (муниципальных 

образований) 

  

 Начальник (заместитель начальника) военного учебного центра 

                 М.П.              ______________________________________ 

(подпись, инициал имени, фамилия) 

 

 

 


